
 
Comune di Lavagna 

Città Metropolitana di Genova 

Ufficio Risorse Umane, Controllo di Gestione, Struttura di Supporto OIV 

 

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO 
ED INDETERMINATO, DI N. 3 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO – CATEGORIA 

C – POSIZIONE ECONOMICA C1 
 
COMUNICAZIONE AI CANDIDATI N. 5 del 19/10/2022 AI SENSI DELL’ART. 10 “MODALITA’ DELLE 

COMUNICAZIONI RELATIVE ALLA SELEZIONE” DEL BANDO DI CONCORSO IN OGGETTO, IL CUI TERMINE PER 

LA PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE È SCADUTO IL GIORNO 29 AGOSTO 2022. 

PROVA SCRITTA: MODALITA’ E CRITERI 

LA PROVA SCRITTA SI SVOLGERÀ IN MODALITÀ TELEMATICA DA REMOTO SU SPECIFICA PIATTAFORMA 

INFORMATICA IL GIORNO  

8 NOVEMBRE 2022 ALLE ORE 10.00 

AI SENSI DELL’ART. 12 - “PROVE D’ESAME” – DEL BANDO, VIENE STABILITO L’IMPIEGO DELLA SECONDA 

VIDEOCAMERA, LE CUI MODALITA’ DI UTILIZZO SONO INDICATE NELLE ISTRUZIONI ALLEGATE ALLA 

PRESENTE COMUNICAZIONE O AL SEGUENTE LINK 

https://www.metodoselezione.it/manualedoppiavideocamera-privacy.pdf 

LO SMARTPHONE DEVE INQUADRARE IL COMPUTER (MONITOR E TASTIERA) DA UNA DISTANZA 

DI 60-70 CENTIMETRI 

AL FINE DI VERIFICARE IL CORRETTO POSIZIONAMENTO DELLA DOPPIA VIDEOCAMERA, I CANDIDATI SI 

COLLEGANO IN VIDEOCONFERENZA PREFERIBILMENTE CON 15 - 30 MNUTI DI ANTICIPO 

SI COMUNICA, ALTRESI’, CHE LA PROVA SCRITTA CONSISTERÀ NELLA SOMMINISTRAZIONE DI N. 2 QUESITI A 

CARATTERE TEORICO A RISPOSTA APERTA SINTETICA E DI N. 1 QUESITO RICHIEDENTE LA FORMAZIONE DI 

UNO SCHEMA DI ATTO AMMINISTRATIVO 

LA DURATA DELLA PROVA SARÀ PARI A 1 ORA E 30 MINUTI.  

SECONDO QUANTO STABILITO DALLA COMMISSIONE SARANNO VALUTATI: 

- LA CONOSCENZA DELLA MATERIA 

- LA CAPACITÀ DI INDIVIDUAZIONE DELL’ARGOMENTO RICHIESTO 

- LA CORRETTEZZA ESPOSITIVA E LA CAPACITÀ DI SINTESI 

- LA CORRETTEZZA DEI RIFERIMENTI NORMATIVI CITATI 

- L’APPROFONDIMENTO DI ALCUNI ASPETTI RELATIVI AI QUESITI FORNITI 

- LA COMPLETEZZA DAL PUNTO DI VISTA SOSTANZIALE DELLO SCHEMA DI ATTO AMMINISTRATIVO CHE 

DOVRÀ CONTENERE TUTTI GLI ELEMENTI ESSENZIALI E FORMALI PREVISTI PER I PROVVEDIMENTI 

AMMINISTRATIVI. 

LA VALUTAZIONE DELLA PROVA SCRITTA SARÀ ESPRESSA CON UN PUNTEGGIO NUMERICO SENZA NECESSITÀ 

DI ULTERIORE MOTIVAZIONE. 

SARANNO AMMESSI ALLA PROVA ORALE I CANDIDATI CHE ABBIANO RIPORTATO UN PUNTEGGIO DI ALMENO 

21/30 NELLA PROVA SCRITTA COME INDICATO NELL’ART.12 DEL BANDO DI CONCORSO. 

https://www.metodoselezione.it/manualedoppiavideocamera-privacy.pdf


 
Comune di Lavagna 

Città Metropolitana di Genova 
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PROVA ORALE: MODALITA’ E CRITERI 

LE PROVE ORALI AVRANO LUOGO IN DATA 22 NOVEMBRE 2022 E IN DATA 28 NOVEMBRE 2022. LA 

COMMISSIONE SI RISERVA LA FACOLTÀ DI FISSARE ULTERIORI DATE CHE SI RENDESSERO NECESSARIE IN BASE 

AL NUMERO DEI CANDIDATI AMMESSI. 

LA PROVA ORALE CONSISTERÀ IN UN COLLOQUIO A CONTENUTO TECNICO-PROFESSIONALE (N. 3 DOMANDE 

PER CIASCUN CONCORRENTE), N. 1 PROVA DI IDONEITÀ IN LINGUA INGLESE E N. 1 PROVA DI IDONEITÀ 

INFORMATICA PER ACCERTARE IL LIVELLO DI PREPARAZIONE DEL CANDIDATO. 

LA DURATA COMPLESSIVA DELLA PROVA SARÀ PARI A CIRCA 30 MINUTI PER CIASCUN CANDIDATO.  

SECONDO QUANTO STABILITO DALLA COMMISSIONE SARANNO VALUTATI: 

- PROPRIETÀ DI LINGUAGGIO E CHIAREZZA ESPOSITIVA 

- RISPOSTE APPROPRIATE ALLE DOMANDE INQUADRANDO L’ARGOMENTO 

- CORRETTI RIFERIMENTI NORMATIVI 

- CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE AI FINI DELL’IDONEITÀ 

- CONOSCENZA DI BASE DELLE APPLICAZIONI INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE: PACCHETTO MICROSOFT 

OFFICE PROFESSIONAL (WORD, EXCEL, ECC…); PROGRAMMI OPEN SOURCE PER L’ELABORAZIONE DI 

TESTI E DOCUMENTI, FOGLI DI CALCOLO E ARCHIVIAZIONE DATI; GESTIONE DI POSTA ELETTRONICA E 

INTERNET. 

LA VALUTAZIONE DELLA PROVA ORALE SARA’ ESPRESSA CON UN PUNTEGGIO NUMERICO. 

LA PROVA ORALE SI INTENDERÀ SUPERATA CON UNA VOTAZIONE DI ALMENO 21/30. 

IL PUNTEGGIO FINALE SARÀ DATO DALLA SOMMA DEI VOTI CONSEGUITI NELLA PROVA SCRITTA E NELLA 

PROVA ORALE. 

IN DATA 24 OTTOBRE 2022 VERRANNO PUBBLICATI GLI ESITI DELLA PRESELEZIONE, NONCHE’ LA DATA DI 

PUBBLICAZIONE DELL’ ESITO DELLA PROVA SCRITTA DELL’ 8 NOVEMBRE 2022. 

LA PRESENTE PUBBLICAZIONE HA VALENZA DI NOTIFICA, A TUTTI GLI EFFETTI, NEI CONFRONTI DI TUTTI I 

CANDIDATI. 


